
工作分配表 
（03/06/06） 

  報到時間:10:00_______________________ 

  地點: 洛杉磯文教中心  
組別   工作細節 負責人 
公關、文宣   貴賓接待、中文媒體連絡、對外宣傳 陳可珍 
      曹笑蓮 
報到處   工作人員報到、學生報到 王仁慈、林美春 
    準備展覽桌佈置 姚昌蘭、張妮娜 
    禮物和獎狀分發 劉志華 
    協助秩序   
文書   製作獎狀及節目表 姚昌蘭 
節目管理控制   採排、前後台催場 繆紆、嚴大喜 
    收音樂帶給放音樂者 杜美華、宋明峰 
      袁璐 
機動   秩序 何祖芬、楊賢怡 
      何均利、簡大森 
總務   掛橫標、佈置、餐飲 古念慈、袁璐 
      賴澤灑 
秩序     葉敏芬、王唯美 
      戴啟亮  徐玲 
攝影     劉建業、簡大森 
音響、燈光   預備麥克風 陳衡生、賴澤灑 
節目主持人     參與學校代表 
開幕式主持人     古念慈 
結束清理場所     全體理事及執委 

 


