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第一次會員大會 

12 月11 日(星期日) 下午2 時 於洛僑中心會議室 

工作分配表 
 

所有工作人員下午12:30pm 時到場佈置 

 

1.場地布置組(掛Banner & 安排椅子在會場中段) : 趙淑燕、儲錦琪 、賴澤灑、

鄭佩玲、李雅莉 

2.訂午餐便當及買水組( 70~75份):嚴大喜、徐宗啟  

3.分發便當組:王宜芬、顏瑛瑛、、鍾幼蘭 

4.報到組(搬3張桌:分2011-2012會員手冊,2010-2011年刊, 發New Year月曆,簽到

工作): 繆玗 、 姚昌蘭、梁嘉禾、黃英、顏瑛瑛、徐欣、李雅莉 

5.南加州中文學校聯合會舉行春遊之旅報名登記組:Jan 15 2012 SCCCS校長春遊之

旅(收$49 一人):徐宗啟  

6. 歡送簡主任榮退晚會登記組 Dec 14 2011: 儲錦琪 

7.財務組(新舊繳會費及開支票付款): 鄭淑貞 

8.會議記錄: 徐宗啟、黃英、陳十美 

9.會議發言計時組:王仁慈、曹笑蓮 

10.攝影(拍全体執行委員/會員學校校長個人照存檔及團体照工作)-徐芝蘭、劉建

業、鄭雅文 

11.攝影椅子排列組(全体執行委員/會員學校校長/代表 拍團体照照相椅子排列,戶

外停車場空地): 徐芝蘭、孫相治、任秉琦、蔡季男 

12.電腦組: 姚昌蘭、鄭雅文、賴澤灑、徐宗啟 

13會議進行時臨時入場者之簽到表及分發開會議程紙: 顏瑛瑛、徐欣、李雅莉 

14.引導組:楊賢怡、何均利、戴啟亮、姜良淼 

15.麥克風傳遞 組: 嚴大喜、賴澤灑  

16.秩序維持組: 袁璐、徐宗啟、程東海、任秉琦、顏文雄 

17.頒發會員學校証書組: 葉敏芬 

18.傳遞會員學校証書組: 繆玗 

19.大會主持人: 程東海 

19.臨時動議主持組: 葉敏芬、袁璐、徐宗啟、鄭淑貞、戴啟亮 

20.機動組:鍾幼蘭  

21.散會-場地清理所有工作人員場地整理 


